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Zwoleń, dnia 31.08.2017r. 

znak sprawy:ZP.271.RW.24.17.ES 

 

 

 

 

Informacja dotycząca zamówienia 

o wartości netto poniżej 30 000 €. 

 

I. ZAMAWIAJĄCY 

Gmina Zwoleń 

Adres: 

Urząd Miejski w Zwoleniu 

Plac Kochanowskiego 1 

26-700 Zwoleń 

tel. 48 676 22 10 fax . 48 676 24 18 

www.zwolen.pl 

e-mail: przetargi@zwolen.pl 

 

 

II. NAZWA I OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Nazwa. Zakup i dostawa materiałów i artykułów biurowych w ramach projektu 

Odkrywcy nowych możliwości w Gminie Zwoleń”  

 

1. Zamawiający powierzy Wykonawcy realizację dostawy artykułów i materiałów 

biurowych 

Wspólny słownik zamówień: 30190000-7 

2. Opis przedmiotu zamówienia: 

Zakup i dostawa materiałów i artykułów biurowych w ramach projektu Odkrywcy 

nowych możliwości w Gminie Zwoleń” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w 

ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Mazowieckiego na lata 2014-

2020 Oś priorytetowa X Edukacja dla rozwoju regionu Działanie 10.1 Edukacja ogólna i 

przedszkolna Poddziałanie 10.1.1 Edukacja ogólna (w tym w szkołach zawodowych) 
 

3. Wykonawca zobowiązany jest założyć ofertę zgodnie z formularzem ofertowym. 

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.  

5. Szczegółowy opis zamówienia: 

W skład zamówienia wchodzi: 

 

Lp. Nazwa Opis ilość 

1. Papier ksero Papier biały w opakowaniu ok. 500 kartek, format 
A4 

80 ryz 

2. Naklejki  Zawartość w opakowaniu ok. 25 kartek, białe, 
format A4, do wszystkich drukarek 

20 opakowań 

3. Przybornik na 
biurko 

Przybornik obrotowy na biurko. Wykonany z 
trwałego tworzywa w kolorze czarnym. Zawiera 
wyposażenie składające się z ok. 14 elementów: 
zszywacz, rozszywacz, nożyczki, nóż do papieru, 

1 sztuka 

http://www.zwolen.pl/
mailto:przetargi@zwolen.pl
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temperówka, linijka ok. 15 cm, gumka do ścierania, 
długopisy (ok. 4 szt.), pinezki tablicowe (ok. 20 
szt.), spinacze (ok. 30 szt.), zszywki, taśma klejąca 
z uchwytem, notes. 

4. Długopis Automatycznie chowany wkład, wygodny, gumowy 
uchwyt, średnica kulki piszącej ok. 0,5 mm. 
Grubość linii pisania ok. 0,25 mm. Kolor niebieski 

80 sztuk 

5. Ołówek Ołówek wysokiej jakości , klejony na całej długości 
grafitu, łatwy do wymazywania i temperowania, 
nienaostrzony, w opakowaniu ok. 12 sztuk 

4 opakowania 

6. Kalendarz Kalendarz na 2018 rok stojący na biurko z 
przejrzystym kalendarium w układzie tygodniowym, 
z dużym obszarem do notowania. W kalendarzu 
zaznaczono święta i daty imienin. W dolnej części 
kalendarium przegląd aktualnego miesiąca. 

2 sztuki 

7. Segregator Oklejony na zewnątrz i wewnątrz poliolefiną, 
dwustronna, wymienna etykieta na grzbiecie, na 
dolnych krawędziach metalowe okucia, Szerokość 
grzbietu: ok. 75mm, kolor foletowy 

70 sztuk 

8. Segregator Oklejony na zewnątrz i wewnątrz poliolefiną, 
dwustronna, wymienna etykieta na grzbiecie, na 
dolnych krawędziach metalowe okucia, Szerokość 
grzbietu: ok. 50 mm, kolor żółty 

20 sztuk 

9. Dziurkacz Dziurkuje do ok. 30 kartek, ergonomiczny uchwyt i 
ostrzejsze ostrza zmniejszają siłę nacisku 
niezbędną dziurkowania, precyzyjny ogranicznik 
formatu z okienkiem do jego podglądu, z wyraźnie 
zaznaczonym formatem, pojemnik na ścinki, który 
nie spada podczas opróżniania 

1 sztuka 

10. Zszywacz metalowy mechanizm oraz ramię, elegancki - 
matowy z plastikowymi wykończeniami w 
odcieniach szarości, możliwość zszywania „na 
zewnątrz”, automatycznie wysuwany pojemnik na 
zszywki, zszywki uzupełniane czołowo, zszywa ok. 
45 kartek, zszywki: 24/6, 26/6, 24/8, 26/8, 
pojemność: ok. 100 zszywek, podstawa 
wyposażona w antypoślizgowe elementy  

1 sztuka 

11. Karteczki 
samoklejące 

Karteczki samoprzylepne. W opakowaniu 3 bloczki  
w różnych neonowych kolorach. Rozmiar: ok. 
25x76 mm.  
W bloczku ok. 50 szt. 

4 opakowania 

12. Karteczki 
samoprzylepne 

Bloczki samoprzylepne o wymiarach ok. 76 x 76 
mm, w opakowaniu ok. 100 kartek, kolor żółty. 

4 opakowania 

13. Karteczki 
nieklejone 

Kolorowa kostka nieklejona w wymiarach ok.  8,5 x 
8,5 x 3,5 cm, kolor wkładu: Kolorowy – ok. 4 
kolorów 
Ilość kartek: ok. 400 

4 opakowania 

14. Przekładki do 
segregatora 

przekładki alfabetyczne wykonane z ekologicznego 
polipropylenu o grubości ok. 120 mikr., format A4, 
indeks: A-Z, specjalnie wzmocnione, kolorowe 

indeksy. 

6 opakowań 

15. Zakreślacze Zakreślacze do znaczenia tekstu na praktycznie 2 komplety 
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każdym rodzaju papieru, nietoksyczny tusz 
charakteryzuje się wysoką wydajnością oraz 
trwałością,  nie rozmazuje się, gumowane boki 
obudowy gwarantują komfort kreślenia oraz 
zapobiegają wyślizgiwaniu się zakreślacza z dłoni, 
specjalnie profilowany klips ułatwia zdejmowanie 
skuwki , końcówka ścięta, grubość linii pisania: ok. 
1-5mm, długość linii pisania: ok. 200m  
w komplecie ok. 6 sztuk w mixie kolorów 

16. Zestaw nabiurkowy zestaw nabiurkowy wykonany z metalu 
powlekanego czarnym lakierem. Zestaw składa się 
z 3 pólek 

2 sztuka 

17. Nożyczki Ostrze z hartowanej stali, rękojeść z mocnego 
plastiku, dł. ok. 21 cm  

2 sztuki 

18. Klipy do papieru Klipy do papieru w wymiarze ok. 19 mmm 2 opakowania 

19. Klipy do papieru Klipy do papieru w wymiarze ok. 25 mm 2 opakowania 

20. Spinacze Spinacze okrągłe, metalowe, rozmiar: ok. 33mm, 
opakowanie: ok.  100 sztuk, opakowanie zbiorcze: 
10 sztuk 

2 opakowania 
zbiorcze 

21. Skoroszyt do 
segregatora 

Sztywny skoroszyt plastikowy A4 umożliwiający 
wpinanie dokumentów do formatu A4, przednia 
strona przeźroczysta, tylna strona nieprzeźroczysta 
w kolorze fioletowym, perforowany grzbiet 
umożliwia wpinanie całego skoroszytu do 
segregatora. posiada wymienny papierowy pasek 
opisowy. 

100 sztuk 

22. Skoroszyt do 
segregatora 

Sztywny skoroszyt plastikowy A4 umożliwiający 
wpinanie dokumentów do formatu A4, przednia 
strona przeźroczysta, tylna strona nieprzeźroczysta 
w kolorze żółtym, perforowany grzbiet umożliwia 
wpinanie całego skoroszytu do segregatora. 
posiada wymienny papierowy pasek opisowy. 

100 sztuk 

23. Kołonotatnik Kołonotatnik ok. 100 kartek, format A5, spirala 
górna, w kratę 

4 sztuki 

24. Kołonotatnik Kołonotatnik ok. 100 kartek, format A4, spirala 
górna, w kratę 

2 sztuki 

25. Kalkulator Kalkulator z wyświetlaczem o stałym kącie nachylenia. 
Kalkulator zasilany baterią oraz baterią słoneczną. 
Dodatkowo kalkulator posiada funkcję automatycznego 
wyłączania, przycisk procenty, przycisk z podwójnym 
zerem i trzy przyciski pamięci. 

1 sztuka 

26. Tusz brother  
LC129XLBK czarny  

Tusz brother  LC129XLBK czarny do urządzenia 
wielofunkcyjnego Brother MFC-J6920DW 

4 sztuki 

27. Tusz brother 
LC129XL-Y żółty 

Tusz brother LC129XL-Y żółty do urządzenia 
wielofunkcyjnego Brother MFC-J6920DW 

2 sztuki  

28. Tusz brother  
LC129XL-C cyan 

Tusz brother LC129XL-C cyan do urządzenia 
wielofunkcyjnego Brother MFC-J6920DW 

2 sztuki  

29. Tusz brother 
LC129XL-M magenta 

Tusz brother LC129XL-M magenta do urządzenia 
wielofunkcyjnego Brother MFC-J6920DW 
 

2 sztuki  

30. Papier kolorowy ecru 
Najwyższej klasy papier satynowany, niepowlekany w 

kolorze ecru do cyfrowych systemów kolorowego druku 

5 ryz 
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laserowego. Elegancki kremowy odcień gwarantuje 

wszystkim wydrukom szlachetny wygląd. Wyróżnia się 

precyzyjnie dobraną gładkością i jednorodną 

powierzchnią. Jest bardzo stabilny i sztywny, posiada 

wysoką nieprzezroczystość i wyjątkową biel. Pakowany 

w przezroczyste opakowanie wielokrotnego zamykania. 

Format A4, w ryzie min. 250 arkuszy 

31. Taśma biurowa 
Przezroczysta taśma klejąca biurowa o dużej sile 

przyklejania do papieru wykonana z polipropylenu i 

pokryta emulsyjnym klejem akrylowym, stabilna 

substancja klejąca odporna na działanie światła, 

wzmocniona powłoka taśmy odporna na starzenie, 

wymiary min. 18 mm, w opakowaniu ok. 8 sztuk 

1 opakowanie 

32. Koszulki 
Wykonane z folii PP, otwierane od góry z 
multiperforacją. Pakowane w folię po 100 szt. 
Format A4, kolor krystaliczne 

10 opakowań 

33. Zszywki 
Zszywki trwale zszywające, pakowane po 1000 szt. 
Wymiary 24/6 miedziane. 

3 opakowania 

34. Folia do bindowania Format A4, w opakowaniu ok. 100 sztuk, grubość 0,20 
mm 

1 opakowanie 

35. Okładka do 
bindowania 

Format A4, w opakowaniu ok. 100 sztuk, gramatura 
250g,  kolor czerwony  

1 opakowanie 

36. Grzbiety do 
bindowania 

Grzbiety do bindowania 19 mm do 165 kartek. Szeroka 
gama kolorowych, plastikowych grzbietów do 
bindowania ułatwia identyfikację oprawianych 
dokumentów. Zróżnicowane średnice grzbietów do 
bindownic pozwalają na właściwe ich dobranie do ilości 
kartek papieru. W opakowaniu ok. 100 sztuk 

1 opakowanie  

37. Kalendarz 
Podkład na biurko z kalendarzem na dwa lata(2017 i 

2018 rok) Kalendarz z plenerem tygodniowym. 

Wymiary min. 580 x410 mm. Kolor czarny. 

2 sztuki 

38. Kalendarz biurowy 
na 2018r. 

Kalendarz ze spiralą w formacie A5. Układ kalendarium: 
tydzień – 1 stron, Druk: 2 kolorowy. Rodzaj papieru: 
offset 90g/m² biały. Oprawa: barwna 

2 sztuki 

39. Pojemnik z 
karteczkami 
 
 
 
 

Pojemnik z przezroczystego tworzywa 
mieszczącego ok. 900 karteczek o rozmiarze min. 
83x83 mm, w środku kolorowe karteczki 

1 sztuka 

40. Teczka do podpisu  
Teczka do podpisu w kolorze niebieskim lub granat, 
Okładka twarda, oprawiona w okleinę powleczoną PVC. 
Grzbiet kryty. Blok z białego kartonu. Zawiera 10 kart z 2 
otworami 

1 sztuka 

41. Klej w sztyfcie 
wysokiej jakości klej w sztyfcie, bezbarwny, 
bezwonny, zmywalny z większości powierzchni, 
niebrudzący, nietoksyczny, posiada atest PZH, 
gramatura 35 g 

4 sztuki 

42. Dziennik do zajęć 
pozalekcyjnych 

Dziennik innych zajęć 
ROZPORZĄDZENIE MINISTRA EDUKACJI 

190 sztuk 
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NARODOWEJ z dnia 29 sierpnia 2014 r. 
(oprawa kartonowa, zakładka na 32 uczniów, A4, 40 
stron, okładka lakierowana) 

Dziennik zawiera: 
 
Tygodniowy plan zajęć 
Dane osobowe 
Indywidualny program pracy z dzieckiem, uczniem, 
słuchaczem, wychowankiem lub program pracy grupy 
Program zajęć w I okresie (semestrze) 
Program zajęć w II okresie (semestrze) 
Wykaz uczęszczania ucznia (wychowanka) 
Realizacja programu zajęć 
Ocena postępów i wnioski dotyczące dalszej pracy 
Obserwacje 
Notatki 

43. Folia do laminowania 
Folia do laminowania format A4, antystatyczna, grubość 
60 mic., 100 arkuszy w opakowaniu 

3 opakowania 

6. Zamawiający przewiduje udzielenie zamówienia uzupełniającego o wartości do 20 

% pierwszego zamówienia w terminie do końca 2017r. 

  

III. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 
 

Zamawiający wymaga zrealizowania przedmiotu zamówienia w terminie do 30 września 

2017r. 
 

 

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 
 

1. Wykonawca powinien opracować ofertę na formularzu załączonym do niniejszego 

zapytania, która powinna:  

 posiadać nazwę i dokładny adres Wykonawcy oraz datę sporządzenia,  

 być podpisana przez wykonawcę - osobę / osoby upoważnioną do 

reprezentowania wykonawcy,  

 posiadać załączone wszystkie wymagane przez Zamawiającego dokumenty,  

2.  Cena ofertowa brutto (wraz z podatkiem VAT) jest ceną ryczałtową i winna być 

obliczona na podstawie opisu przedmiotu zamówienia umieszczonego w pkt. II 

niniejszej „Informacji …” i uwzględniać wszelkie inne koszty, jakie wykonawca 

zobowiązany będzie ponieść w związku z realizacją zamówienia i przygotowaniem 

oferty. 

 

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 

1.  Oferta należy złożyć do dnia 14.09.2017 roku do godz. 10:00 

Adres: 

Urząd Miejski w Zwoleniu  

Plac Kochanowskiego 1 

26-700 Zwoleń,  

2. Zamawiający dopuszcza składanie ofert drogą elektroniczna na adres: 

przetargi@zwolen.pl, lub faksem na numer 48 676-24-18 lub w siedzibie Zamawiającego 

mailto:przetargi@zwolen.pl
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– pokój nr 25 (sekretariat). 

3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

4. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 

 

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień 

dotyczących treści złożonej oferty. 

 

VI. KRYTERIA I SPOSÓB OCENY OFERT 

 

1. Zamawiający dokona oceny ofert i wyboru Wykonawcy, stosując kryterium wyboru:  

  

- Cena - 100 % - zamówienie zostanie udzielone oferentowi który złożył ofertę 

najkorzystniejszą tj. zaoferuje najniższą cenę. Wykonawca określi w ofercie cenę brutto -

ryczałtową. Cena ofertowa powinna uwzględniać wszystkie koszty, jakie poniesie 

Wykonawca w trakcie realizacji zamówienia. 

 

2. Ocena ofert w zakresie przedstawionego wyżej kryterium zostanie dokonana wg 

następujących zasad:  

  

                                            Najniższa oferowana cena brutto  

Ilość punktów = ___________________________________________  x 100 x 100% 

                                                    Cena brutto badanej oferty  

 

 

3. Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska największą ilość 

punktów. Ocena dotyczy wszystkich części zadania łącznie. 

 

 

VII. WYMAGANE DOKUMENTY OD WYKONAWCY  
 

1. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu – załącznik nr 2 

2. Przed przystąpieniem do podpisania umowy Zamawiający wymaga wypisu z 

ewidencji działalności gospodarczej lub innego dokumentu w celu identyfikacji strony 

umowy 

 

VIII. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY 
 

 

Zamawiający zawiadomi Wykonawców o wynikach postępowania (e-mail, pisemnie). 

 

 

 

IX. DODATKOWE INFORMACJE 
 

1. Zamawiający nie żąda wniesienia wadium.  

2. Dodatkowych informacji udziela: Iwona Siwierska pod numerem telefonu 048-676-22-

10 wew. 247. 

 

X. ZAŁĄCZNIKI 
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- Wzór formularza ofertowego zał. nr 1  

- Wzór oświadczenia o spełnieniu warunków zał. nr 2  

- Ogólne warunki umowy zał. nr 3 

 

 

 

/---/Burmistrz Zwolenia 


