OGLOSZENIE
URZAD MIEJSKI W ZWOLENIU
Plac Kochanowskiceo 1

26-700 Zwolen

OGLASZA NABOR

NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
L.Nazwa stanowiska pracy.
Radea prawny
2. Komdrka organizacyjna (Referat, samodziclne stanowisko).
Urzyd Miejski w Zwolenin
3.Charakterystyka i eel pracy.

Znajomos¢ oraz umicjenos$e interpretacji 1 stosowania obowigzujacych przepisow prawa
zwigzanych z zadaniami gminy.

4. Zalkres wylkonywanych zadan na stanowisku:

1) uczestniczenie w sesjach Rady Miejskiej oraz udziclanic Radzie wyjagnien prawnvch.
interpretacji i informacji, referowanie przygotowanych projektow uchwal oraz innych spraw.

2) sprawdzanie oraz paralowanie projektow uchwat podejmowanych przez Rade Miasta.

3) wystepowanie w imieniu Burmistrza Zwolenia, na podstawic udziclonceo petnomocenictwa.
w sprawach dotyczgeych Gminy Zwolen 1 innych jednostek eminnyveh. toczacveh sic przed
organami administracji publicznej, urzedami. sydami administracyjnymi (zastgpstwo prawne i
procesowe) oraz przygotowywanie pism procesowych w tych sprawach,

4) przygotowywanie pism procesowych, pism przygotowawcezych i innych dokumentow, w
szezegbdlnodel  kierowanych do organdéw administracji publicznej, w tym do orpanow
odwolawcezych, a takze sgddw administracyjnych 1 innych podmiotdw w ramach postepowan
administracyjnych i sagdowo-administracyjnych, w zakresie powierzonych spraw.

5) $wiadczenie pomocy prawnej dla pracownikow Urzedu Micjskicoo w Zwoleniu oraz
kierownikéw gminnych jednostek, w szezegdlnoser w zakresic prawa administracyjnevo.
finansow publicznych, prawa podatkowego, w tym:

a/ udzielanie wyjasnienr, konsultacji prawnyeh pracownikom Urzedu Miejskieeo oraz
kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy Zwolen w zakresie interpretacji przepisow

prawnych 1 praklycznego ich stosowania, wskazywania sposobu zalulwienia sprawy.



zatwicerdzanie pod wzgledem prawnym projektow: zarzadzen Burmistrza. Reculamindw
Urzedu, poprzez umicszezanie paraly na zaakceptowanych projektach dokumentéw.

b/ w sprawach o charakterze niestandardowym, skomplikowanych. zatwicrdzanic — pod
wzglgdem zgodnosei 7 prawem- projektéw: decyzji. postanowien, zaswiadezen i innych
dokumentow, sporzadzanych w toku wskazywanic niezbednych modvfikacji i uzupehicen
oraz umieszezanie parafy na zaakceptowanych projektach dokumentaw.

¢/ przeprowadzanie na polecenie Burmistrza powierzonych czyvnnosei oroanu administracii
publicznej, w tym prowadzenic rozpraw administracyjnych. przesluchan stron. $wiadkow i
innych czynnosdci, w szezegdlnodei w sprawach skomplikowanych. niestandardowych.

d/ sporzgdzanic opinii 1 interpretacji prawnych na polecenic Burmistrza Zwolenia.

6/ udzielanie porad prawnych mieszkancom gminy w sprawach zwigzanveh 7 realizacja zadan
Gminy.,

7/ sporzadzanie poswiadezen odpisow dokumentow za zgodnosé z okazanym orveinalem w
zakresic okreslonym odrgbnymi przepisami.

S.Wymagania kwalifikacyjne niczbedne:
a) wyksztalcenie wyzsze prawnicze,
b) spelnienic warunkow ustawowyceh przewidzianyeh dla pracownika samorzadoweso.

¢) wykonuje zawod radey prawnego. jest wpisany/a/ na liste radeow pravwnyeh w rozumicniu
przepisow ustawy z dnia 6 lipca 1982r. o radcach prawnych,

d) posiadanie minimum 2 letniego stazu pracy na stanowisku radey prawnego w jednostkach
samorzqgdu terytorialnego lub przez minimum 2 lata §wiadezyl/la/ w sposob systematyezny
pomoc prawng na rzecz tych jednostek, na podstawie umowy cywilno-prawnej lub rumach
dzialalnosei gospodarcze.

¢) uzyskanie 40% wszystkich punktéw mozliwych do uzyskania 7 rozmowy kwalifikacvine]
wymagana jest znajomosé oraz umicjetno$é interpretacji i stosowania  obowigzujgeyeh
przepisow prawa zwigzanych 7 vadaniami pminy, w szezegdlnodei: ustawy o samorzudzic
gminnym, ustawy kodeks pracy, kodeks postgpowania administracyjnego. ustawy o
postgpowaniu egzekueyjnym w administracji . ustawy ordynacja podatkowa. ustawy o
finansach publicznych, ustawy o podatkach i oplatach lokalnych, ustawy Prawo wodne.
ustawy o drogach publicznych, ustawy o pomocy spoleczngj. ustuwy o udostgpnianiu
informacji o srodowisku i jego ochronie itp.

0. Wymagania dodatlowe:

a) ukonczenie kursow , szkolen, studidw podyplomowyceh itp, z zakresu zadan realizowanych
przez organy administracji publiezngj,
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b) znajomos¢ funkcjonowania administracji  samorzudowej.  nieposzlakowana  opinia.
komunikatywnod¢ oraz zyczliwos¢ w  kontaktach z  pracownikumi 1 interesantami.
dyspozycyjnosé, kultura osobista,

¢) dobra znajomo$¢ obstugi komputera, internetu, poezty clektroniczne;.
7. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku.

Praca administracyjno-biurowa w budynku Urzedu Miejskicoo w Zwoleniu juk rownicz poza

siedzibg Urzedu, zwigzana 2 wyjazdami, wykorzystaniem komputera i urzgdzen biurowvceh

7. Wskaznik oséb nicpelnosprawnych zatrudnionych w Urzedzie Micjskim w Zwoleniu w
micsigeu poprzedzajgeym nabdr wynosi 5,5 % w rozumieniu przepisow ustawy o rehabilitacyi
zawodowe] i spoleczne) oraz zatrudnicniu 0séb nicpelnosprawnych.

8. Dokumenty aplikacyjne:

a) zyciorys — curricullum  vitae. (z uwzglednicniem  dokladneso  przebicou kariery
zawodowe));

b) list motywacyjny;

¢) oswiadezenie o niekaralnosei za umyslne przestgpstwo scigune z oskarzenia publiczineoo
lub umyslne przestgpstwo skarbowe;

d) kopia lub podpis dokumentu poswiadezajacego status radey prawnego:

¢) dokumenty poswiadczajgee staz  pracy /kopic $wiadectw  pracy. inny dokument
potwierdzajacy wykonywanic zawodu radey prawnego:

) kopia dokumentu potwierdzajycego niepelnosprawnosé — w przypadku  kandvdata
zamierzajgeego skorzysta¢ z ustawowego uprawnienia picrwszenstwa w zatrudniceniu osoby
niepelnosprawnej (art. 13a ust. 2 ustawy o pracownikach samorzadowych);

g) zgoda na przetwarzanie danych osobowych (stanowigea zalacxnik do  ninicjszeso
ogloszenia),

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny. CV. zeoda na przetwarzanic danveh
osobowych , powinny by¢é podpisane!

Warnnkien rozpatrzenia_aplikacji_jest zloenie kompletu dokumentéw, potwierdzujacych

spelnienie wynaean niezbednychl!!!
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Dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé osobiScic w zamlinictej kopereic
w sicedzibie:
Urze¢du Miejskicgo w Zwoleniu
Plac Kochanowskicoo |
26-700 Zavolen
pok. Nr 25 (sckretariat)

lub poezty na adres Urzedu Micjsliiego w Zwoleniu 2 dopiskici:

»DOTYCZY NABORU NA STANOWISKO
RADCA PRAWNY W URZEDZIE MIEJSIKIM W ZWOLENIU”
w nieprzekraezalnym terminie do 26 lipea 2019y

La date zloienia dokumentow drogy pocztows uwaza si¢ date stempla poeztowego.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszezona na stronic internctowej ornz na tublicy
ogloszen UM w Zywoleniu,



